FIABManager

Istruzioni preliminari della segreteria FIAB

Nelle pagine successive trovate il manuale con le istruzioni per la prima installazione
del programma per la gestione dei soci delle associazioni FIAB.

In questa pagina potete leggere invece le istruzioni per chi ha gia il precedente
programma FIABManager e deve effettuare I’aggiornamento con questo:

1) aprire il programma e dal menu file esportare 1’archivio e salvarlo in una
cartella. ATTENZIONE che non ci siano filtri attivi e fate il comando
“esporta archivio” (non “esporta in formato excel” dato che i dati in questa
forma non possono essere reimportati dal nuovo programma).

2) Andate dal vostro gestione applicazioni di windows e disinstallate
FIABManager

3) Scaricate la cartella zippata del nuovo programma e scompattate 1 file presenti
in un’unica cartella, quindi cliccate due volte su “setup” e seguite le istruzioni
delle pagine successive.

4) ATTENZIONE ad inserire il codice corretto ed il nome della vostra
associazione esattamente come nel vecchio programma perché altrimenti il
programma considerera 1 dati inseriti come di due associazioni diverse.

5) Importate I’archivio che avrete salvato in precedenza. Il sistema correggera
automaticamente tutti 1 rinnovi, indicando come data di iscrizione la data (vera
o presunta) della prima iscrizione e 1’1 gennaio come data di rinnovo se nel
vecchio programma avete spuntato la casella dell’anno di rinnovo. Ad es. se la
data di iscrizione ¢ 3 marzo 2007 e sono spuntate le caselle di rinnovo 2007,
2008 e 2009 il sistema lascera come data di iscrizione 3 marzo 2007 e
indichera di default le date di rinnovo 1 gennaio 2008 e 1 gennaio 2009. Se
invece lo stesso socio avesse come data di iscrizione quella dell’ultimo rinnovo
(mettiamo il 6 febbraio 2009) e fossero ugualmente spuntate le caselle di
rinnovo 2007, 2008 e 2009, la data di iscrizione verrebbe sostituita con quella
di prima adesione presunta, cioe¢ 1 gennaio 2007. Queste date possono essere
modificate in seguito, ma la data di iscrizione non puo essere successiva alla
data di rinnovo. Abbiamo dovuto ricorrere a questa correzione automatica
perché purtroppo alcune associazioni sceglievano modalita diverse per
compilare la data di iscrizione ed 1 dati non erano omogenei.

6) Potete ricominciare ad immettere nuovi soci o ad indicare la data di rinnovo di
quelli vecchi.
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Premessa

Questa guida vuole essere un punto di riferimento per l'utente di FIABManager, un programma
atto a gestire l'intera operativita delle associazioni ciclistiche collegate alla FIAB - Federazione
italiana amici della bicicletta.

Il programma é stato sviluppato da EasyFlySoft s.r.l. ed & concesso in licenza esclusiva alla
suddetta associazione.

Nel caso in cui, sia nella lettura della presente guida sia nell’'uso del programma si
riscontrassero errori, imperfezioni, omissioni o, pil in generale, qualsivoglia tipo di anomalia, si
prega di segnalarlo tempestivamente al responsabile incaricato, il quale provvedera ad
inoltrare la segnalazione alla struttura tecnica di EasyFlySoft.
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2% Fase Preliminare

Per avviare la fase di installazione del FIABManager, alla ricezione del programma, aprendo la
cartella, troverete un file chiamato “Setup.exe”.

Facendo un “Doppio Clic” sull’icona corrispondente avvierete il programma di installazione
automatica.

© Step.1

L'intero procedimento durera pochi minuti. Il tempo di installazione & variabile e puo
aumentare sensibilmente a seconda della potenza del Pc.

Nella prima fase il “Setup” copiera all'interno del Pc i file necessari all’installazione.

Copia deifile in corso. Attendere,
Elaborazione in corso di mevbymB0.dil (8 di 8)

£ Step.2

«= Programma di installazione di FIABManager

g Programma di installazione di FI&BManager.
=

Impossibile installare i File di siskema o aggiornare i file condivisi se questi
sono in usa, Prima di continuare, & consigliabile chiudere le eventuali
applicazioni in esecuzione,

E=ci
'installazione
dall

Finita la copia dei File, alla comparsa di questa schermata, premete il tasto “"OK” per
proseguire con l'installazione.
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© Step.3
Comparira quindi una schermata dove vi verra chiesto il percorso dove salvare il Programma
FIABManager che, di Default, sara: C:\Programmi\FIABManager\

Si consiglia, per evitare errori imprevisti o eventuali malfunzionamenti, di NON
modificare il percorso di salvataggio!

Premete quindi sul pulsante di installazione.

= Programma di installazione di FIABManager

Fare clic sul pulsante qui sotto per iniziare l'installazione.

Fare clic su questo pulsante per installare il software di FIAEManager nella
directory di destinazione specificata.

Directary:

C:\ProgrammitFIAEManaget), Cambia directory

Esci dallinstallazione

Se volete comunque cambiare il percorso di destinazione potete farlo “"Cliccando” sul pulsante
“Cambia Directory” e scegliendo il percorso di destinazione da voi prescelto.

& Step.4

La schermata che vi apparira poi vi consentira di modificare il nome con il quale
visualizzerete, nel gruppo dei Programmi, il vostro FIABManager.

Programma di installazione di FIABManager

2 FIABManager - Seleziona gruppo di programmi Eﬂ

Werranno inseriti nuovi elementi nel gruppo visualizeato nella casella
Garuppo di programmi. E possibile digitare un nuowvo nome per il gruppo
o selezionarne uno nellelenco Gruppi esistenti,

Gruppo di programmi:

StUppi esistenti:

|Accessori
Atalasoft Imgi Controls 6.4
Esecuzione automatica

gateProtect

Imagetan Activex V7,30
Mycolor

Meverwinter Mights
Pubblicazione guidata sul web

Continua | annulla
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Come per la fase precedente, vi consigliamo di NON modificare il nome del gruppo dei
programmi per evitare errori imprevisti o eventuali malfunzionamenti.
Premete quindi il pulsante “Continua” per proseguire con l'installazione di FIABManager.

© Step.5
A questo punto inizia l'installazione vera e propria dei componenti. Una barra vi indichera lo
stato di progressione dell’installazione.

¢= Programma di installazione di FIABManager @

File di destinazione:

C:\ProgrammitFIABManageri EXCEL EXE

© Step.6

E’ possibile, nei sistemi Operativi di nuova generazione, incorrere in un errore strutturale
durante questa fase di installazione.

Se dovesse capitare, basta procedere nel seguente modo:

&

File di destinazione:
CHAWINDOWS) system32ymsyvert, dil

Programma di installazione di FIABManager

'i CHOMWINDOMW S, svskem32msvert, dil

1l file di destinazione & in uso. Yerificare che tutte le altre applicazioni siano chiuse.

(e D

Premendo il pulsante “Ignora” vi comparira la schermata seguente.
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&

Filz di destinaziane:
COWINDOW S system 32 msvert, dil

Programma di installazione di FIABManager

P CHWINDOW S system32 i mascrt. dil

\_‘_#
1l fil=: di destinazione & in uso. Yerificare che tutte lz altre applicazioni siano chiuse.

Se s ignora un errore di copia, il file non verra copiato e 'applicazione potrebbe non funzionare correttamente, Ignorare l'errore?

A guesto punto premete il pulsante “SI” per ignorare definitivamente |'errore.
Fatto cio l'installazione riprendera normalmente fino al termine.

© Step.8

Una volta completata I’ installazione del programma vedrete comparire una schermata come la
seguente.

Programma di installazione di FIABManager @

Installazione di FIABManager completata,

Premete quindi sul pulsante “"OK” per terminare l'installazione e procedere con Il Primo Avvio
del vostro FIABManager, che potrete trovare dove avete scelto di salvarlo (Vedi Step.3).
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2 Il Primo Avvio

Avviato il programma per la prima volta, comparira una schermata che chiedera l'inserimento
di 2 dati essenziali:

¢ Il codice Associazione
e Il nome dell’Associazione

La prima di queste due informazioni, che dovrebbero esservi state date dalla sede centrale,
indica, per ogni associazione, il relativo codice. In ogni caso tale codice si pud dedurre se si va
nel sito FIAB nello spazio web di ciascuna associazione. Il numero che compare alla fine nella
barra dell'indirizzo dopo id= ¢& il codice dell’associazione.

Ad es. http://www.fiab-onlus.it/assoc/citta.php?id=103 indica che l'associazione di
Matera ha il codice 103

ATTENZIONE

I DATI INSERITI IN QUESTA SCHERMATA NON POSSONO PIU' ESSERE MODIFICATI
INSERITE PER FAVORE IL CODICE CORRETTO E IL NOME COMPLETO ED ESATTO DELLA
VOSTRA ASSOCIAZIONE

z LRSENHMENLEx FF55
Benvyenuto in FiabManager!

@: Probabilmente & la prima walta che accedi al siskema. Inserisci il
Codice associazione ed il nome per poter proseqguire.

Codice Associazione: |

MNome Associaziones: |

1,1" applica... }( Annulla...

E’ pertanto importante e necessario essere assolutamente sicuri prima di premere il pulsante
‘Applica’, che confermera la scelta e salvera i dati nell’archivio.

E’ altrettanto importante ricordare che, se questa prima fase non viene completata (ad
esempio premendo il tasto ‘Annulla’), il programma verra terminato automaticamente e la
successiva volta verra riproposta la stessa schermata.

In caso di dubbi premete il tasto ANNULLA e contattare la Segreteria Organizzativa
Fiab o il vostro Riferimento.
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2 La Finestra Principale
FIABManager offre, come finestra principale, la lista di tutti i soci presenti nell’archivio (una
schermata esemplificativa & possibile vederla qui sotto).

Schermata principale al primo avvio del programma.

¥ F1ABManager 2008 - Elenco Iscritti -10] x|

File  Filtri & Visualizzazione  Azioni... Help

Benvenuti in FiabManager,
[a questa Finestra sard possibile visualizzare |a lista dei soci FIAR, effettuare ricerche, stampare etichette o esportare i datiin Formato
Exrel. Per accedere alle opzioni, utilizzare le voci di mend poste qui sopra, oppure | pulsanti posti sotka la liska dei Soci,

i mmssera |Cu:u;|nu:ume |N0me |Sesso|Ti|:u:u Sacia |Residente |Data Iscrizione |Im|:u:urto Tessera |I

1-) Imposta Filtri... @ Esporta in Excel... ";*J Crea Etichette... Ei Aggiungi Socio... }( Elimina Socio...
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=10l %]

Help

isualizzazione  Azionli

Benvenuti in FiabManager,

Da questa finestra sara possibile visualizzare |a lista dei soci FIAR, effettuare ricerche, stampare etichette o esporkare i datiin formato
Excel, Per accedere alle opzioni, utilizzare le voci di ment poste gqui sopra, oppure i pulsanti posti sotto |a lista dei Sodi.

Associazione | Tessera | Cognome Sesso| Tipo Socio | Residente Daka Iscrizione |Importo Tesser -
MCRZAIREIC ACHILLE FRAMCESCO | I Ordinariofa 23111)2002
| |MONZAINEIC 132 | ACHILLI PARC I Ordinariofa | Monza 1/efz003 1
| |MONZAINEIC 152 | AGOSTCOMI CAMILLO I Ordinariofa | MO 5612005 1
| |MONZAINEIC 72 ALBERTINI CLAUDIO M Ordinariofa | Monza 14i1212002 1
| |MONZAINEIC 43 ALDEGHI AMMA MARIE F Ordinariofa | Villasanta 1901212004 1
| |MONZAINEIC 52 AMMONI AMGELD M Ordinariofa | Monza 14f12{2002 1
| |MONZAINEIC 40 AMDREONI ERICA F Ordinariofa | Monza ZaI11jz002 1
| [MONZAINBIC 2 AMTOMIELLT SEREMNA F Ordinariofa | Manza 6112004 1
| |MONZAINEIC 210 ARICLDI ELIGEMIC I Ordinariofa | Monza 4412004 1
| |MONZAINEIC 47 AROMMA FRAMCESCO M Ordinarinfa | Monza 141212002 1
| |MONZAINEIC 31 BALLABIC POREMC MWD | Crdinariofa | Inverigo 1112/2004 1
| |MONZAINEIC 124 BARATTIERI MATTED I Ordinarinfa | Monza 121302003 1
| |MONZAINEIC 136! BARDOMNE ELISAEETTA F Ordinariofa | Monza 11112003 1
| |MONZAINEIC 40 BASTA FRAMCESCO M Ordinariofa | Monza 3111272004 1
| |MONZAINEIC 71 BELTRAME CLAUDIA F Ordinariofa | Monza 14i1212002 1
| |MONZAINEIC 106 | BEMPORAD AMMALISA F Ordinariofa | Monza 111172003 1
| |MONZAINEIC 5 BEMETTI MASSIMO M Ordinariofa | Monza 201112003 1
| |MONZAINEIC 151 | BERMASCCONL PACILA F Ordinariofa | Monza 21112003 1
| |MONZAINEIC 9 BERQUIER ROBERTA F Ordinariofa | Monza ai11 /2004 1
| |MONZAINEIC 120/ BERTOLDI CLAUDIC I Ordinariofa | Monza 112004 1
MOMZAINEIC 133 |BERTULETTI LUIGIA f Ordinariofa | Monza 1fefz003 1
[ I morzainer- 0 BESARA COSETTA E Cwdinarints | Mones 114127004 LLI
»~ Imposta Filtri... |2] Esporta in Excel... %) Crea Etichette... € Aggiungi Socio... ¥ Elimina Socio...

Come & possibile osservare dalle immagini qui sopra, da questa finestra sara possibile
accedere a tutte le funzionalita di FIABManager, ad alcune semplicemente premendo i tasti
posti in basso, ad altre, quelle meno usate, accedendovi attraverso i menu posti in alto, sotto
la barra del titolo.

E’ stata quindi imposta, durante lo sviluppo, la semplicita d’uso, nonché la facilita e
I'immediatezza d’accesso a tutte le sezioni del programma.

Questa schermata permette anche di avere una lista di tutti i soci, offrendo le informazioni di
base. Se si desidera accedere a tutte le informazioni di un socio, bisognera semplicemente
effettuare un ‘Doppio Clic’ sul socio interessato, si aprira cosi la finestra di Modifica Dati Socio,
descritta nel dettaglio in seguito.
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2 Procedura di Correzione Automatica di data Iscrizione e Rinnovi

Con l'introduzione del FIABManager 2008 si € cercato, tra le varie migliorie apportate, di
risolvere un grande problema che affligge numerose associazioni: la disomogeneita dei dati.
Con questo termine si intende la diversita nelle modalita di inserimento dei dati tra un utente e
I'altro. Un esempio concreto:

alcune associazioni, nel vecchio sistema di gestione dei soci, quando dovevano rinnovare
I'iscrizione di un associato lasciavano inalterata la data di iscrizione e spuntavano la casella
relativa all’anno del rinnovo, mentre altre associazioni modificavano la data di iscrizione
(aggiornandola con giorno e mese alla data del rinnovo per non perdere tali informazioni) e
spuntavano la casella relativa all’'anno del rinnovo.

C’é da premettere che nessuno dei due casi d’esempio & sbagliato, poiché nel primo caso
veniva mantenuta la data di iscrizione andando pero a perdere la data esatta del rinnovo e nel
secondo esempio veniva mantenuta la data esatta del rinnovo a discapito della data originale
di iscrizione.

Il risultato ottenuto in anni di inserimenti del genere & stato appunto la disomogeneita dei dati.

Il nuovo FIABManager consente, come illustrato negli altri capitoli, sia I'inserimento della data
di iscrizione sia l'inserimento della data esatta del rinnovo, in modo da soddisfare entrambe le
vecchie modalita di inserimento.

Il sistema, tuttavia, importando i dati dai database vecchi, in alcuni casi, si trova di fronte ad
errori strutturali. Per risolvere tali errori automaticamente senza lasciare all’'utente I'onere di
modificare decine e decine di iscritti manualmente e stata creata una Procedura di Correzione
Automatica.

Durante I'importazione di un Databse il programma verifica che la data di Iscrizione e gli
eventuali rinnovi rispettino una successione cronologia.

Nel qual caso questa successione non si presenti il sistema provvedera a ripristinarli secondo
gli standard forniti dalla Segreteria Organizzativa FIAB.

Nello specifico ci troviamo di fronte a tre casistiche:

1. Data di Iscrizione minore della data del primo rinnovo
In questo caso la funzione di correzione automatica non interviene.

2. Data di Iscrizione uguale alla data del primo rinnovo
In questo caso la viene lasciata invariata la data di iscrizione e viene risistemata la
successione delle date dei rinnovi in modo da eliminare conflitti

3. Data di iscrizione maggiore della data del primo rinnovo
In questo caso la data di Iscrizione viene sostituita dalla data del primo rinnovo
disponibile e viene risistemata la successione delle date dei rinnovi in modo da
eliminare conflitti
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di seguito viene fornito un breve schema riassuntivo delle casistiche:

situazione uno: Situazione ideale e corretta quindi rimane invariato

Scheda socio Scheda rinnovi
Anno prima iscrizione | 2005 Primo rinnovo 2006
Secondo rinnovo 2007

situazione due:
PRIMA DELLA CORREZIONE AUTOMATICA

Scheda socio Scheda rinnovi

Anno prima iscrizione | 2005 Primo rinnovo 2005
Secondo rinnovo 2006
terzo rinnovo 2007

DOPO LA CORREZIONE AUTOMATICA

Scheda socio Scheda rinnovi

Anno prima iscrizione | 2005 Primo rinnovo 2006
Secondo rinnovo 2007

situazione tre:
PRIMA DELLA CORREZIONE AUTOMATICA

Scheda socio Scheda rinnovi

Anno prima iscrizione |2006 Primo rinnovo 2005
Secondo rinnovo 2006
Terzo rinnovo 2007

DOPO LA CORREZIONE AUTOMATICA

Scheda socio Scheda rinnovi
Anno prima iscrizione |2005 Primo rinnovo 2006
Secondo rinnovo 2007

Terzo rinnovo
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¢ Importare un Archivio esistente

Per importare un Archivio esistente, sia esso di ‘Nuova Generazione’ (un archivio creato
direttamente da FIABManager) o di vecchia (un Archivio del programma di Access

usato fino ad ora), & necessario, dalla finestra principale, accedere al menu ‘File’ e selezionare
il sottomenu ‘Importa Archivio...’

Vi apparira quindi una finestra che vi chiedera di selezionare |'archivio da importare.
Nella parte bassa di questa finestra sara necessario indicare, prima di ogni altra cosa, il tipo di
archivio che si desidera importare, la scelta, infatti ricadra su 2 voci:

vio che si desidera importare in FIABManager. N _‘?lﬁl
Cercain: |C) Develop j 4o £ B

| iClasses

iDocs

[anrms

CiImages
CiModules
':,jReports
E‘;ﬂFIABManager.mdb

Mame file:

Tipo file;

Archivi FIAB Wecchi [*.mdb]

Archivi FIAB Vecchi |':':.r|'||:|h'
drchivi FIABM anager [ efs]
e —

e Archivi FIAB Vecchi: nel caso si avesse la necessita di importare i dati dal programma di
gestione utilizzato fino ad ora;

e Archivi FIABManager: nel caso si volessero importare i dati da un archivio di
FIABManager precedentemente esportato.

Una volta selezionato prima il tipo e poi I'archivio, comparira una finestrella che indichera il
progresso dell’operazione.

Se tutto € andato bene, una finestrella di notifiche vi indichera la buona riuscita
dell’'operazione.

In caso contrario, invece, sia se si sono verificati errori di importazione o se semplicemente si
sono verificate incongruenze di qualsivoglia tipo, apparira una finestrella con il riepilogo degli
errori 0 delle incongruenze.
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Una schermata tipo della suddetta finestra € visualizzata qui sotto.

FIABManager - Riepilogo Importazione Archivio
= Riepilogo Importazione Archivio
;s qg!" Qui sokto sara possibile visionare un riepilogo sullimportazione appena effettuata, comprensiva di eventuali

s errori di imporkazions, incongruenza di daki o qualsivoglia altro tipo di notifica emersa durante limpaortazione
dell'archivio.

1D Socio Mominativa Mativazione
119 FaGLIA, MICHELE

E' stato individuato un numero tessera duplicato,

j,) 189 COLOMEC, GABRIELE E' skata individuato un numero tessera duplicata, Linsarimento & skab
é,) 190 COLOMED, UMBERTO E' stata individuato un numera tessera duplicato, L'inserimento & skat
j,) 191 FEDELI, RITA E' stata individuato un numero tessera duplicato, L'inserimento & skat
Q 192 MILAMN, GIULIA Mon & stata krovata lassociazione corrispondente all'utente

\i,J 193 OMNOFRI, ALESSANDRA  E' stato individuato un numera tessera duplicato, L'inserimento & skat
i} 194 BELTRAME, CLALDIA E' statn individuato un numero tessera duplicato, L'inserimento & skat
@,J 195 ALBERTIMI, CLAUDIO E' statn individuato un numero tessera duplicato, L'inserimento & skat
\i,J 196 SICCARDI, BEMEDETTA  E'stato individuato un numero tessera duplicato, L'inserimento & stat
jg 197 CAPRA, EMMA E' stato individuato un numero tessera duplicato. Linserimento & skab
,i,) 198 MAINI, GIAMNCARLO E' stato individuato un numero tessera duplicato. L'inserimento & skab
]

199 SCOTTI PAWARN, GIUS...  E'stato individuato un numero tessera duplicato.
E—,J 200 GRIMOLDI, CAMILLD E' stato individuato un numero tessera duplicato.
j,) 201 BUCHER, SUSY E' stato individuato un numero tessera duplicata.
jj 202 GOWLAND, LESLEY E' stato individuato un numera tessera duplicato,
4

=

Linserimenta & -.:t-at

L'inserimento & stat
Linserimenta & skab
L'inserimenta & skab

Linserimenta & skab ¥
» I

Sono skake frovate 235 incongruenze o errori.

¥ Chiudi...

Come si puo vedere anche da questa schermata, & possibile che siano notificate 2 tipi di

incongruenze, indicate graficamente con due icone distinte:

¢ Notifica informativa (Icona associata: ‘I’ di informazioni): indica che si & verificata

un’‘incongruenza non grave, quale, ad esempio, la rilevazione di

un numero di tessera gia

esistente in archivio. Tale notifica non blocca I'importazione dell’elemento, che viene

comunque importato con successo.

o Notifica d’errore (Icona associata: ‘Stop’ rosso): indica che si & verificata una condizione
tale per cui risulta impossibile importare I'elemento indicato. In questo caso si consiglia di
leggere attentamente il motivo della mancata importazione, correggerlo, aprendo il vecchio

archivio e modificando i campi necessari, quindi riprovare.
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2% La Gestione dei Soci

In questa sezione verranno illustrate tutte le funzioni per Visualizzare, Inserire, Modificare o
Cancellare in modo permanente i dati di un socio.

Come si vedra in seguito, tutte le funzioni sopra descritte sono facilmente accessibili dalla
finestra principale.

]

Per inserire un nuovo socio, € possibile operare in due modi:
e Premere il pulsante ‘Aggiungi Socio...” dalla finestra principale
e Accedere al menu ‘Azioni..." della finestra principale, e selezionare il sottomenu ‘Aggiungi
nuovo Socio’

¥ FIABManager 2008 - Elenco Iscritki - O] x|
File  Filkri & Visualizzazions | & zipniee——=sls .

Benvenuti i'@l_ Aggiungi Muaya Sacia

[a questa Fineskr: = -
Exrel. Per accede Modifica scheda Socio

a dei soci FIAR, effettuare ricerche, stampare etichette o esportare i datiin Formato
ment poste qui sopra, oppure | pulsanti posti sotto la liska dei Soci,

Elirnina Socio
Bssociazione | Tessera Elirina Socio Multipla. .. = Sesso| Tipo Socio [Residente Data Iscrizione |Importo Tesser «
Daniel Julio | M Crdinariofa | Sant'Angela Lodigial ]

| |efs best 542 | Abba Annalisa F Farigliare | Ladi 13)5/2007 1
| |efs test 109 | abondio Alessio il Bambino/a | Dowvera 413/2007
| |efs test 110 Abondio IMarianna F Bambino/a  Dovera 4132007
| |efs test 678 Accettura Alberto 1l Famigliare | Lodi 23012005 1
| |efs kest 91 Accettura ] il Crdinariofa | Lodi 23f1/2008 1
| |efs test 95 Achille Bianca MWD ND Lodi 14/11/2004 | MiD
| |efs test 572 Acquistapace Fietro 1l Crdinariofa | Lodi 2122006 1
| |efskest 716 | Agazzi M. Luisa F Crdinariofa | San Martino in Strac 2004/2007 1
| |efs test 745 | Aggugini Carmen F Crdinariofa | Paulla 14j6/2007 1
| |efs test 415 | Agoskinelli Faola Giovan F Famigliare  Piacenza B)5/ 2006 1
| |efs test 347 | Aiolfi Barbara F COrdinariofa | Lodi 30/ 2006 1
| |efs kest 792 | Amedali Daniela F Crdinariofa | Cerro al Lambro 20012/2007 1
| |efs test 794 | Amedali Lorena F Crdinariofa | Melegnano 20012 /2007 1
| |efs test 666 | Andrean Franco 1l Crdinariofa | Lodi 413/2007 1
| |efskest 7958 | Andreoli alberto 1 Bambino/a | San Donato Milanes af1/2008
| |efs test 797 | andreoli Luca il Bambino/a | San Donato Milanes 3f1/2008
| |efs test S44 | Aanell Fabio ] COrdinariofa | Lodi 3132007 1
| |efs best g3z | Anell Yikkaria 1l COrdinariofa | Ladi 6102006 1
| |efs test 404 | Angelucei Laura F Famigliare | Milano 24/4/2005

efs kest 69 Angelucci Piern il Crdinariofa | Borgo San Giovanni 26J2[2005 1
| sfs bact 49 Ao Piatrinn ] Frdinarinta  Lodi RONT 1;'

J_') Imposta Filtri... @ Esporta in Excel... 'ﬁJ Crea Etichette... <- 82 Aggiungi Socio... ->)( Elimina Socio...

- . a
——

In entrambi i casi, dopo qualche istante necessario al sistema per configurare la sezione
indicata, apparira la finestra di inserimento nuovo socio, indicata qui sotto.

Come ¢ possibile osservare, questa finestra € divisa in schede, infatti & stata scelta una
divisione ‘contestuale’ per favorire il reperimento delle informazioni da parte dell’utente.

E’ possibile passare da una scheda all’altra semplicemente ciccando con il muose sul nome
della scheda desiderata.
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Scheda Informazioni Anagrafiche:

FIABManager 2008 - Scheda Utente

Scheda Socio

%ﬁ Da questa Finestra & possibile visonare, inserire o modificare i daki relativi ad un Socio, Oagni scheda
contiene un gruppo di informazioni: in caso di inserimento o modifica, riempire o modificare i comapi
desiderati e premete il tasto ‘Applica’. T campi in rosso sono da considerarsi obbligator,

& Informazioni .ﬁ.nagrafichel 3 Informazioni di Cu:umuniu:aziu:unel 3 Informazioni Socio |+ Rinnavi

Cognorme | |
Marne | |
Sess0 IMaschiIE j
Data di Mascita fwo =] ¢ |wio | 1 N |
Corune di Mascita I N/D j ()
Presso | |
Indirizzo | |
Comune di Residenza I H./D j ()
e COGNOME
casella di testo libero - Dovra contenere il cognome dell’iscritto
e NOME
casella di testo libero - Dovra contenere il nome dell’iscritto
e SESSO

casella a scorrimento — Tramite una selezione a scorrimento € possibile selezionare il sesso
dell’iscritto

e DATA DI NASCITA
casella a scorrimento - Tramite tre selezioni a scorrimento & possibile inserire la data di
nascita dell’iscritto. Il formato sara GG/MM/AAAA. E’ stata prevista I'opzione N/D da usare
se l'iscritto non vuole fornire tale dato o dove si & impossibilitati a completare tale campo.
In tutte le selezioni & prevista una funzione di completamento automatico che permette
anche di avvalersi della scrittura classica per il completamento dei campi.

e COMUNE DI NASCITA
casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere il
comune di nascita dell'iscritto. Inserito il comune il sistema automaticamente completera il
campo relativo al CAP. E’ prevista una funzione di completamento automatico che permette
anche di avvalersi della scrittura classica per il completamento dei campi.

e PRESSO
casella di testo libero - Dovra contenere un eventuale riferimento per permettere il
raggiungimento corretto con canali tipo poste o simili. (es. PRESSO FiabltaliaOnlus)

e INDIRIZZO
casella di testo libero — Dovra contenere /indirizzo dell’iscritto.

e COMUNE DI RESIDENZA
casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere il
comune di residenza dell’iscritto. Inserito il comune il sistema automaticamente completera
il campo relativo al CAP. E’ prevista una funzione di completamento automatico che
permette anche di avvalersi della scrittura classica per il completamento dei campi.
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Scheda Informazioni di Comunicazione:

FIABManager 2008 - Scheda Utente

Scheda Socio

%_: Da questa finestra & possibile visonare, inserire o modificare i dati relativi ad un Socio, Dgni scheda
contiene un gruppo di informazioni: in caso di inserimento o modifica, riempire o modificare i§ comapi
desiderati e premere il tasto ‘Bpplica’. I campi in rosso sono da considerarsi obbligator,

€ Irformazioni Anagrafiche | @ Informazioni di Comunicazione I ; Informazioni Socio | ] Rinnow

Telefonao Fisso |

Telefono Cellulare |

|
|
|
Titola di Studio [ 1o |

E-Mail |
Professione Ialtru:u j

TELEFONO FISSO:

casella di testo libero — Dovra contenere il numero di telefono fisso dell’iscritto.

Pud contenere esclusivamente valori numerici. Lettere e caratteri speciali genereranno un
avviso di errore in fase di salvataggio dei dati.

TELEFONO CELLULARE:

casella di testo libero - Dovra contenere il numero di telefono cellulare dell’iscritto.

Puo contenere esclusivamente valori numerici. Lettere e caratteri speciali genereranno un
avviso di errore in fase di salvataggio dei dati.

E-MAIL:

casella di testo libero - Dovra contenere /l'indirizzo e-mail dell’iscritto.

TITOLO DI STUDIO:

casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere il titolo
di studio conseguito dall’iscritto. E’ stata prevista |'opzione N/D da usare se l'iscritto non
vuole fornire tale dato o dove si & impossibilitati a completare tale campo. E’ prevista una
funzione di completamento automatico che permette anche di avvalersi della scrittura
classica per il completamento dei campi.

PROFESSIONE:

casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere la
professione svolta dall’iscritto. E’ prevista una funzione di completamento automatico che
permette anche di avvalersi della scrittura classica per il completamento dei campi.
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Scheda Informazioni Socio:

FIABManager 2008 - Scheda Utente

Scheda Socio

ﬁ_—- Da questa Finestra & passibile visonare, inserire o madificare | dati relativi ad un Socio, Ogni scheda
contieng un gruppo di informazioni: in caso di inserimento o modifica, riempire o modificare | comapi
desiderati e premere il kasto ‘Applica’. I campi in rosso sono da considerarsi obbligatori,

8.1 Informazioni .ﬁ.nagrafichel ; Informazioni di Comunicazions | 8 Informazioni Socio | |4 Rinnovi

Murnero Tessera | |

Importo Tessera (€] | |

Tipo di Socio IN."D j
Daka d'Iscrizione |1 j ! |1 j | |2IZIIZIIZI j
Motivazioni Iscrizione IN"ID j

Iscritko da Socio I

Izcritka Presso IN"ID j

NUMERO TESSERA:
casella di testo libero — Dovra contenere il numero di tessera dell’iscritto
IMPORTO TESSERA:
casella di testo libero - Dovra contenere /importo che l'iscritto ha versato all’atto
dell’iscrizione. Va inserita SOLO la parte numerica (interi e decimali) escludendo il simbolo
di valuta.
e TIDO DI SOCIO:
casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere la
tipologia di socio. E’ stata prevista I'opzione N/D da usare se l'iscritto non vuole fornire tale
dato o dove si € impossibilitati a completare tale campo. E’ prevista una funzione di
completamento automatico che permette anche di avvalersi della scrittura classica per il
completamento dei campi.
DATA D'ISCRIZIONE:
casella a scorrimento - Tramite tre selezioni a scorrimento & possibile inserire la data di
iscrizione dell’iscritto. Il formato sara GG/MM/AAAA. In tutte le selezioni & prevista una
funzione di completamento automatico che permette anche di avvalersi della scrittura
classica per il completamento dei campi.
e MOTIVAZIONI ISCRIZIONE:
casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere la
motivazione che ha spinto il socio ad iscriversi. E’ stata prevista I'opzione N/D da usare se
I'iscritto non vuole fornire tale dato o dove si € impossibilitati a completare tale campo. E’
prevista una funzione di completamento automatico che permette anche di avvalersi della
scrittura classica per il completamento dei campi.
e ISCRITTO DA SOCIO:
casella di testo libero - Dovra contenere il riferimento del socio che ha condotto il nuovo
iscritto in Fiab. Se non fosse possibile risalire al socio lasciare il campo non compilato.
e ISCRITTO PRESSO:
casella a scorrimento - Tramite una selezione a scorrimento € possibile immettere la
motivazione che ha spinto il socio ad iscriversi. E’ stata prevista I'opzione N/D da usare se
I'iscritto non vuole fornire tale dato o dove si & impossibilitati a completare tale campo. E’
prevista una funzione di completamento automatico che permette anche di avvalersi della
scrittura classica per il completamento dei campi.
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Scheda Rinnovi:
FIABManager 2008 - Scheda Utente

Scheda Socio

ﬁ_;] Da queska finestra & possibile visonare, inserire o modificare i dati relativi ad un Socio. Dgni scheda
contiene un gruppo di informazioni: in caso di inserimento o modifica, riempire o modificare | comapi
desiderati & premere il tasto ‘Bpplica’, I campi in rosso sono da considerarsi obbligatari,

=1 q q -
ﬂ Informazioni .ﬁ.nagrafichel ; Informazioni di Cnmunicazinnel ; Informazioni Socio = Rinnovi I;ﬂ '-.-'ariel

FIABManager - Sezione Rinnovi El

L]
1 } La sezione dei Rinnovi & accessibile SOLO in Fare di modifica di un iscritko e MO in Fase di Iscrizione,

Questa scheda, che consente di gestire i Rinnovi Annuali degli Iscritti alla Fiab, non &
utilizzabile in fase di inserimento di un nuovo iscritto ma solo in occasione di un rinnovo
annuale.

Per ulteriori informazioni riguardo questa scheda si faccia riferimento alla sezione modificare o
visualizzare i dati di un socio esistente.
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Scheda Varie:
{ FIABManager 2008 - Scheda Utente k|

Scheda Socio

ﬁi Da questa finestra & possibile visonare, inserire o modificare i dati relativi ad un Socio, Ogni scheda
conkiene un gruppo di infarmazioni: in caso di inserimenta o maodifica, riempire o modificare i comapi
desiderati & premere il tasto ‘Applica’. T campi in rosso sono da considerarsi obbligatori,

Ei Informazioni .ﬁ.nagrafichel ; Informazioni di Cu:umuniu:aziu:unel ; Informazioni Socio i’l Rinnovi |

Maote\atie ;I

\f Applica... )( Annulla...

e NOTE VARIE:

casella di testo libero - Potra contenere tutte le informazioni, legate all‘iscritto, non
precedentemente immagazzinabili

E’ possibile effettuare modifiche ai dati inseriti ,prima di salvarli nel database, semplicemente
selezionando la scheda contenente i dati da modificare e modificandoli.

Terminato l'inserimento di tutti i dati, per completare la registrazione del nuovo iscritto,
premere sul tasto Applica

E’ anche possibile annullare I'operazione di inserimento ciccando sul tasto Annulla. Cosi
facendo tutti i dati inseriti, relativi all’iscritto appena immesso, saranno cancellati!
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4]

Per modificare o visualizzare i dati di un socio gia presente in archivio, sara possibile operare in
due modi:
e Fare ‘Doppio Clic’ sul socio interessato direttamente dalla Lista Soci della finestra principale
e Accedere al menu ‘Azioni’ della finestra principale e selezionare il sottomenu ‘Modifica
Scheda Socio’

¥ FIABManager 2008 - Elenco Iscritti =10 x|

File  Filtri & Visualizzazione | Azioni... Help

Benvenuti in Fial Aggiungi Muoyvo Socio

pspici FIAB, effettuare ricerche, stampare etichette o esportare i dati in Formato
oste qui sopra, oppure | pulsanti posti sotto la lista dei Soci.

Elimina Socio
Associazione | Tessera | Elimina Sacio Multipla. ., E |Sessn| Tipo Socio | Residente | ata Iscrizione |Importa Tessera ||
efs test Z | Bianchi TG@iorgio I 7] Mago-Torbale 7]
! m 1 Marin M0 Milano | T
efs best Simona F D Miagliano D

doppio clic sull'iscritto da modificare

_,,-J Imposta Filtri... Lhﬂ Esporta in Excel... "_‘;,J Crea Etichette... & Aggiungi Socio... )( Elimina Socio...

In entrambi i casi, comparira la stessa schermata gia illustrata per /inserimento di un nuovo
socio, ma con, ovviamente, i campi gia compilati.

Esattamente come per l'inserimento, quindi, sara possibile premere il tasto ‘Applica’ per
confermare le modifiche effettuate o premere il pulsante ‘Annulla’ se non si ha intenzione di
rendere effettive le modifiche o se semplicemente si voleva solo visualizzare la scheda di un
socio senza apporre alcun tipo di modifica.
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Per eliminare un socio bastera selezionarlo dalla lista principale, premendo una sola volta con il
tasto sinistro del mouse, dopo di ché premere il tasto ‘Elimina Socio’ posto a destra nella parte

bassa della finestra principale.

- FIABManager - Elenco Iscritti

File: Filkri & Visualizzazione  Azioni,.. Help

=100 =]

Benvenuti in FiabManager,

Da questa finestra sard possibile visualizzare la liska dei soci FIAR, effettuare ricerche, stampare etichette o esportare i dati in Formato

Excel, Per accedere alle opzioni, utilizzare le voci di ment poste qui sopra, oppure i pulsanti posti sokto la liska dei Soci,

AssociaziunelTessera |C0gn0me |N0me |Sessu| Tipo Socio |Residente |Data Iscrizione |Imp0rt0 Tessar &
| |MONZAIRBIC 89 ACHILLE FRAMCESCO M Ordinariofa | Monza 23/11/2002 1]
| |MONZAINEIC 132 ACHILLI MARCO M Crdinariofa | Monza 116/2003 !
| |MONZAINEIC 152 AGOSTONI CAMILLOD il Ordinariofa | M/D 56/2005 1
| |MONZAINEIC 72 ALEERTINI CLALUDIO M Ordinariofa | Monza 14/1zf2002 1
| |MONZAINEIC 43 ALDEGHI ARNNA MARIE F Ordinariofa  Villasanta 19/1z/2004 1
| |MONZAINEIC 52| AMMONI ANGELD il Ordinariofa | Monza 14/1zf2002 1
| |MONZAINBIC 40 AMDRECNT ERICA F Ordinariofa | Monza 23/11f2002 1
| |MONZAINBIC 2 AMTOMIELLT SEREMA F Ordinariofa | Monza &/11/z2004 1
| |MONZAIRBIC 210 ARIOLDT EUGEMIO M Ordinariofa | Monza 442004 1
| |MONZAINEIC 47 AROMNMNA FRAMNCESCO M Crdinariofa | Monza 14/12/z002 !
| |MONZAINEIC 31 BALLABIO MOREND N/D | Crdinariofa | Inverigo 1122004 1
| |MONZAINEIC 124 BARATTIERI MATTED il Ordinariofa | Monza 1232003 1
_MONZ.ﬁ.inBIC 136 BARDOME ELISABETTA F Ordinariofa | Monza 1/11/2003 1

| |[MONZ ez K FRAMCESCO M Ordinariofa | Monza et 1

ORZAINBIC 71 BELTRAME CLALIDTA Ordinariofa | Monza 14IE§3§H~
1. < cm- AL ANHALISA Ordinariofa |Monza 1}11/2003 ’>
5 BEMETTI MASSIMO M Ordinariofa | Monza 29/11/2003

_MONZAIHBIC 15T EErTTRro Pl ek dinakia iR _ﬂfﬂ'fﬁ-/’-:/
| |MONZAINEIC 9 BERQUIER ROBERTA |F Ordinariofa | Monza 6/11/2004 1
| |MONZAINEIC 120/ BERTOLDI CLALUDIO M Ordinariofa | Monza 1§1/2004 1

MONZAINBIC 133 BERTULETTI LUIGIA f Ordinariofa | Monza 162003 1
[ mrnraicere 0 BESARA COSETTa  F Crdinarinla | Mooea 111202004 IL'

- Imposta Filtri...

L@ Esporta in Excel...

#.) Crea Etichette...

Eﬁ Aggiungi 5m:iu..<

}( Elimina Socio... >

™

e ————

2.

Riepilogando, e riferendosi alla schermata sopra riportata, per eliminare un socio le operazioni

da fare saranno:

e Selezionare il socio che si desidera eliminare con il tasto sinistro del mouse dalla Lista;

e Premere il tasto ‘Elimina Socio...’
e Premere il tasto 'Si’ alla richiesta di conferma eliminazione.

FIAEManager - Conferma Eliminazione x|

:,p Sei Sicura di Valer liminare in modo permanente il Socio selezionata?
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© Eliminazione Multipla

Una delle nuove funzionalita prevede appunto I’'eliminazione multipla dei soci. Non & possibile
eseguire questa eliminazione direttamente dalla finestra principale ma bisogna aprire un‘altra
finestra appositamente dedicata all’ eliminazione.

E’ possibile accedere alla sezione di eliminazione dal menu ‘Azioni...” della finestra principale,
selezionando poi la nuova voce ‘Elimina Socio Multiplo...".

= FIABManager 2008 - Elenco Iscritki

File  Filtri & Visualizzazione | Azioni,.. Help

Benvenuti in Fial ~ #gdiungi Nucvo Socio

Da questa fineskr:
Excel, Per accede

a dei soci FISE

Maodifica scheda Sacio Mend poste ¢

Si aprira a questo punto una nuova finestra...

o FLAEManager 2008 - Cancellazions Multiple Utenti |0l =]

DO questa frestra sad possinde slmmarane ura o il oo canbsmponnsaneente, smoloernerts spartando quell desidenatl o sdecmnardol itl & premands

Papposito pubanie.
Assocksiore | Tessers are | niome [0 | mpodpon | Resderks | otsoizens | mpartoTessera | raes -
= LIRS L. £ P H Crdranals | Honzs 2REINE &15
H drdinaniala | Moas J1{L2fz004 S5
E&TAL ALESSENDRD W Ordiranala | Umercste 252(z007 ®15
STt o8  BENETTL FESZIRND H ordiraniola | Monza 29(LL{Z001 ®15 PRESIDEMTE A550eCLA. .
El"lun:unhl:l S5 BENWERLTO MESSIHILL H drdranals | Monzs T LT S B
[E Marzansic 9 EBERETTA LARIE F oediraiiala | Manes SiLifaons €15
156 EERRASCOMI  PACLA F dedirariala | Monza aofL1fz003 2 1E
9 EERJLIER ROEERTS F rdiranala | Momea BfLLfZ009 ®15
[#] ranzanao 120  BERTOLDL [a N1 v u] H owdiranals | Fonza 112009 ®15
Dl"lunzunhl:l 13 BERTULETTI] (LRI A F Crdiranals | Monzs imfang &15
Owanzantici 21 BESAMA CIETTA F ardiraniola | Monza LfL2fa00d €15
Dh‘hn!ahﬁ:i Z4 EESTETT] Aral1A F Sediraniala | Moraa 2311 {2002 215
Dh’hn:annn = EIASSOH] PIFFC ] Famigiare  Maorza LEfLL{ZD06 *#=10 snci fF . Zowdhio Patrza
Orunzaneo 12 EIFFL LALFS, F ordranalz | Fonza BILLIZ009 ®15
O tanzanfici ol BIFFIS it F Crdranals | Honzs 12fam? €15
O raonzansic 140 EIRAGHI GRAIIELLA F oxdiraniola | Monza BRI B
Dh‘hn:ihﬁ:i 0 BOTHIOOOD  AMTOMIO H drdinaniala | Moas 2f1fz008 S5
Dh‘hn:annn T4 BONGIOUWARDE  EWNWITUS F Ordiranala | Momza 1fL1fZ003 *#15
Orunzansic EEIEI ENRICA F [ 11] Forza 107009 ®15
O tmnzenbic 2L ERAMELLA CARLA, 1] crdnaials | Lissoe 27LL205 €15
Omanzantic Ll ERAMELLA GIGREID M ordiraniala | Moz 2jL1f002 £15 =l
#5 seleziona Tutta | | ¥ Biming S00i%| . | | B mdetro..

Come si puod chiaramente vedere dall’ immagine, & possibile selezionare piu Soci
contemporaneamente.

E’ anche possibile, tramite I'apposito pulsante, selezionare tutti i Soci che compaiono nella
finestra.

ardnariofa  Monza 231200z €15 :I

t m. Seleziona Tutto x Elimina Sociolj... E Indiektro...
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Una volta selezionati i Soci desiderati & possibile procedere alla cancellazione premendo il tasto
‘Elimina Socio\i’.

Su questa nuova funzionalita vale la pena di spendere qualche parola per meglio approfondirne
il funzionamento.

La finestra, all’'apertura, & sensibile a tutti i filtri applicati in precedenza. Questo significa
che se volessimo eliminare, ad esempio, tutti i Soci di sesso maschile, ci bastera impostare i
filtri in maniera adeguata, aprire la finestra ‘Elimina Socio Multiplo’, selezionare tutti i soci
come indicato sopra ed eliminarli.

Prima dell’ eliminazione definitiva dal Database, & stato previsto un controllo per evitare
cancellazioni indesiderate.

FIAEManager - Conferma Eliminazione |

:{) Sei Sicura di Valer eliminare in modo permanente | Soci selezionati?

Lo stesso procedimento € applicabile con qualsiasi filtro a disposizione.
Premendo il pulsante ‘Indietro’ & possibile tornare alla finestra principale del programma dove,
ovviamente, le cancellazioni appena eseguite saranno gia effettive.
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2 Rinnovare un’ Iscrizione

Per un corretto utilizzo del programma e per una migliore gestione dei dati inseriti ricordiamo
che, come da accordi con la Segreteria Organizzativa Fiab, |a procedura per la gestione dei
rinnovi & la seguente:

1. aprire la scheda relativa all’iscritto di cui si vuole rinnovare l'iscrizione, come indicato
nella sezione modificare o visualizzare i dati di un socio gia esistente
selezionare la scheda relativa ai rinnovi
spuntare la prima casella disponibile per il rinnovo
inserire la data (gg/mm/aaaa) in cui & stato effettuato il rinnovo
ciccare su Applica per rendere effettive le modifiche

ubhwWN

Scheda Rinnovi:

FIABManager 2003 - Scheda Utente

Scheda Socio

%ﬁ [a questa finestra & possibile visonare, inserire o modificare i dati relativi ad un Socio, Ogni scheda
contiene un gruppo di informazioni: in caso di inserimento o modifica, riempire o modificare i comapi
desiderati e premere il tasto ‘Applica’. I campi in rosso sono da considerarsi obbligatari.

Data Previsto Rinnowo -

¥ 1°Rinmowvo [T 11°Rinmovo

[T Z°Rinnovo [~ 12°Rinnovo
[T 3*Rinmovo [T 13°Rinnovo
[T 4°Rinnovo [~ 14°Rinnovo

[T E°Rinnovo [~ 16°Rinnovo
[T 7°Rinmovo [T 17°Rinnovo
[~ &°Rinnovo [~ 18°Rinnovo
[T 9*Rinmovo [T 19°Rinnovo

[~ 10°Rinnovo [~ 20°Rinnovo

|
|
|
|
[T S*Rinmovo | [T 15°Rinmovo
|
|
|
|
|

e DATA PREVISTO RINNOVO:
casella di testo bloccata - Questo campo non & modificabile e ha sola funzione informativa.
Esso infatti propone una data ipotetica (su base annua) per il rinnovo dell’iscrizione.
Il sistema calcola, basandosi sui valori della data di iscrizione (vedi scheda informazioni
socio), la data prevista per il rinnovo dell’associato. Ricordiamo che di default la data di
iscrizione ha come valore 01/01/2000 e che quindi, se non viene prima modificata, il
campo data previsto rinnovo avra valore 01/01/2001.

e RINNOVI (SPUNTA e CASELLA DI TESTO):
casella di spunta e casella di testo libera - Spuntando questa casella si attiva la casella di
testo adiacente, altrimenti bloccata, per lI'inserimento della data del rinnovo. Possono
essere selezionate solo caselle in ordine sequenziale, dalla n°1 alla n°20 e prima di poter
selezionare la casella successiva € necessario digitare una data nella casella di testo
corrispondente. Sulla casella di testo sono stati previsti controlli per ridurre al minimo
eventuali errori di inserimento. Ricordiamo che I'unico formato della data di rinnovo
accettato dal sistema ¢: GG/MM/AAAA.
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Eventuali errori di inserimento saranno segnalati, immediatamente o all’applicazione delle
modifiche, dal programma stesso.

Di seguito sono riportate le casistiche possibili di errore:

1. La Data di Rinnovo € Antecedente alla Data di Iscrizione

1/1/2005
v 1°Rinmowvo ||:|1||'|:|1||'2|:||:|4 [T 11*Rinmovo |
[T 2°Rinnovo | [ 12°Rinnovo |
(il F1ABManager 2008 - Inserimento’Modifica Utente X|
[ ] ATTEMZIONE! La data di Rinnovo inserita & antecedente |a data di ISCRIZIOME.,
[ [ Prima di proseguire controllare che la data di rinnovo sia corretta,
-
=
I_ ) E )
[T 9*Rinmovo | [T 19°Rinnovao |
[~ 10°Rinnovo | [T 20°Rinnovo |

Questo errore si presenta poiché si € cercato di inserire, nel campo rinnovo selezionato,
una data che € antecedente alla Data di Iscrizione.

Si puo correggere questo errore modificando la Data di Rinnovo inserita in modo che sia
successiva alla data di iscrizione.

2. Errore di Formato

1/1j201
¥ 1°Rinnovo |':'1.'":'1."2':":'5 [ 11°Rinnavo |
¥ 2°Rinnowao ||:|1||'|:|1||'2|:||:| [T 12°Rinmova |

FIAEManager 2008 - Inserimento’,Modifica Utente x|

ATTEMZIOMNE! Si & bentata di insetire un valore errato in un campo ‘Rinnoya’,
Cuesto errore potrebbe essere causato dallinserimento della data con un Formato errato,

L.}

Il formato corretto & ggf/mmaaaa
Caonkrallare 'esattezza dei daki inseriti e riprovare.

Questo errore si presenta poiché si & cercato di inserire un simbolo non consentito
all'interno del campo rinnovo o perché la data inserita non rispetta il corretto formato.
Si puo risolvere tale problema verificando |'esattezza del formato della data inserita che,
ricordiamo, DEVE ESSERE GG/MM/AAAA (es. 01/01/2000).
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3. La Data di Rinnovo e la Data di Iscrizione avvengono nello stesso anno

1)1 2006
[+ 1°Rinnovo ||:|1||'|:|1||'2|:||:|5 [T 11°Rinnova
[ 2°Rinmmvn | ™ 17*Rinnnwn I
™ 3°Rinr FIABManager 2008 - Inserimento’,Modifica Utent ]

[7 4°Rint  ATTENZIONE! La data di Rinnovo 01012005 coincide con la data di ISCRIZIONE.
I~ s*Rinr Prima di prosequire controllare che la data di vinnowa sia corretta,
Wuni proseqguire con 'inserimenta dei dati ignorando 'errore?

[ &°Rin

[~ 7°Rint Mo

[ &°Rin

[~ 9°Rinnovo | | [~ 19°Rinnova |
[ 10°Rinnowvo | [ 20°Rinnovo |

Pur non essendo questo un errore, il sistema riconosce questa situazione come un’
anomalia. Infatti non dovrebbe verificarsi la situazione in cui la Data di Iscrizione e la
Data di Rinnovo avvengano nello stesso anno.

Proprio per queste premesse il FiabManager consente all’'utente di modificare tale
anomalia ma da anche la possibilita di lasciare le cose cosi come sono.
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& I Filtri

In questa sezione vi verra indicato come impostare dei filtri per visualizzare solo determinati
soci che corrispondono ai criteri indicati da voi.

4]

Per Richiamare la finestra di impostazione Filtri, ci sono 2 modi:
e Premere il Pulsante ‘Imposta Filtri...” posto nella parte bassa della finestra principale
¢ Accedere al menu ‘Filtri & Visualizzazione’ e selezionare il sottomenu ‘Imposta Filtri...’

Il risultato sara il vedere visualizzare una finestrella che vi chiedera di attendere qualche
istante per poi lasciare il posto alla finestra di visualizzazione Filtri vera e propria.

(]
La finestra di impostazione Filtri avra questo aspetto:

FiabManager 2008 - ImpostaFilkri i k|

%
i.l“-) Da questa Finestra sard possibile impostare i Filke per visualizzare, nella finestra principale,
-solo i soci che rispondono ai criteri impostati gui sotko,

& Informazioni Anagrafiche |7__.«l Infarmazioni Su:u:i-:ul 3 Informazioni di Cnmunicaziunel =] Rinnovi | 2 varie

I~ Cognome: | |
[ Data di Mascita I ;i."l :I."i ;II" aiJ j"ll j"ll 1!
[ Sesso I

[ Cikka di Mascita

[ Titalo di Studio

[ Citka di Residenza

R K RS

|
|
[ Professione I
|

[~ CAP diResidenza Da | | 2|

- hpplica Filtri... )( Annulla...

Come si puo vedere la finestra € divisa in ‘Schede’, in dettaglio:
e Informazioni Anagrafiche
e Informazioni Socio
e Informazioni di Comunicazione
e Rinnovi(novita 2008)
e Varie

Tale suddivisione ¢ stata fatta per dividere concettualmente la grande mole di dati che ogni
socio ha, e permettere di averli organizzati secondo un ordine logico.
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Prima di ogni voce, potrete vedere un quadratino che,
cliccandoci sopra, fa comparire o scomparire una
piccola spunta.

[ Cognome [

¥ Cognome |:

‘Spuntando’ una voce indichiamo al sistema che si vuole applicare un filtro su quel
campo: nell'immagine qui sopra, ad esempio, spuntando la voce ‘Cognome’ indichiamo che si
desidera effettuare un filtro per cognome, infatti la casella di testo al suo fianco si abilitera
permettendo l'inserimento di un valore.

A questo punto, inserendo ad esempio la parola ‘rossi’ e premendo il pulsante ‘Applica Filtri...’,
il sistema offrira la lista di tutti i soci che avranno come cognome ‘Rossi’, 0 un cognome che
comprenda tale parola (ad esempio, il sistema visualizzera anche tutti quei soci che hanno
come cognome ‘Rossini’ 0 ‘Arrossito’.

Alcuni filtri individuano un intervallo da... a..., ad es il campo CAP, data iscrizione, data di
nascita ecc. In questo caso si devono compilare le due caselle e il sistema filtrera i dati
corrispondenti all'intervallo tra i due parametri indicati.

E’ ovviamente possibile creare filtri complessi spuntando, nella finestra di Impostazione Filtri,
pil voci ed impostando i relativi valori, in questo modo si otterra la lista di tutti quei soci che
corrispondono contemporaneamente a tutti i criteri indicati.
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Per azzerare tutti i Filtri, sara sufficiente accedere, dalla finestra principale, al menu ‘Filtri &
Visualizzazione’ e selezionare il sottomenu ‘Azzera tutti i Filtri’.

' FIABManaqer 2008 - Elenco Iscritki
File | Filkri 8 Visualizzazione Azioni... Help

Imposta

Filri. ..

a bukti i Filkri

_|of x|

anager,

sr g possibile visualizzare la liska dei soci F1AE, effettuare ricerche, stampare ebichette o espartare i dati in Formata
pizioni, Ukilizzare le woci di menl poske qui sopra, oppure | pulsanti posti sokko la liska dei Soci,

fssociazions | Tessera |C|:u;|n|:|me |Nume |Sessu:u| Tipo Socia |Residente |Data Iscrizione |Im|:u3rtu:u Tesser -
| |=fs test 447 Abad Daniel Julio | 1 Ordinariofa | Sant'angelo Lodigial 9iEi2005 1
| |=fs test 542 abba annalisa F Farmigliare Ladi 1352007 1
| |efs test 109 Aabondio Alessio ] Bambinofa  Dowvera 4312007
| |=fs test 110 abondio Marianna F Bambinofa  Dowvera 4f31z007
| |efs kest 678 Accektura Alberka M Famigliare Lodi 23112008 1
| |efs kest 91 Accektura Wito ] Ordinaricfa | Lodi 230112005 1
| |efs kest 96 Achille Bianca M/D | MID Lodi 141172004 N/D
| |=fs test 572 Acquistapace Pietra 11 Ordinariofa | Ladi zi1z/2006 1
| |efs test T16 AQazzi M. Luisa F ordinariofa | San Martino in Skrac 20042007 1
| |efs test 745 Agguagini Zarmen F ordinariofa | Paullo 1462007 1
| |=fs test 415 Agostinell Paola Giovan F Famigliare Fiacenza &/5) 2006 1
| |efs kest 34? Hialfi Barbara F Ordinaricfa | Lodi 30032006 1
| |efs test F\medall Danlela F Ordinaricfa | Cerro al Lambro z0f1z2f2007 1
| |=fs test 666 .ﬂndream Fraru:u:u ] ordinariofa | Ladi 4312007 1
|| | | &Fs test 735 andreali alberko ] Bambinofa | San Donato Milanes AMz2005
| |efs test 797 andreali Luca ] Bambinofa | San Donato Milanes 3Mz2008
| |efs kest S Aneli Fabio M Ordinariofa | Lodi 3f3rz007 1
| |efs kest gz ancli Witkorio ] Ordinaricfa | Lodi &/ 10/2006 1
| |efs kest 404 Aangelucci Laura F Farnigliare Milano 2442005
efs test 69 Angelucci Piera 11 Ordinariofa | Borgo San Giovanni 26,21 2005 1
| sfz bach 549 Arcing Disbrice ] Cwdicaricds 1 odi Sdenn 1LI

;J Imposta Filtri...

@ Esporta in Excel...

“.J Crea Etichette...

8 Aggiungi Socio...

< Elimina Socio...
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2 Creare e Stampare le Etichette

Per stampare le etichette sara possibile agire in due modi:
e Premere il pulsante ‘Crea Etichette...” posto nella parte bassa della finestra principale;
e Accedere al menu file e selezionare il sottomenu ‘Crea Etichette...’

La stampa delle etichette partira automaticamente.

Nota: Non saranno stampati tutti i soci presenti nell’archivio, ma solo ed esclusivamente
quelli presenti nella lista principale al momento della stampa; in pratica solo quelli dati
dalle risultanze dei filtri impostati.

Nel caso in cui non vi siano filtri impostati, il sistema provvedera a stampare etichette
per tutti i soci presenti nell’archivio.
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» Le Procedure di Esportazione

FIABManager permette 2 tipi di esportazione dell’archivio:
e L'esportazione dell’archivio, utile per essere poi spedito via mail o, semplicemente, per
effettuare una copia di sicurezza dello stesso.
e L'esportazione in formato CSV (Comma Separated Value) preformattato, in modo da poter
visualizzare i dati dei soci anche su computers che non hanno installato FIABManager.

In questa sezione saranno illustrati in dettaglio entrambi i metodi di esportazione.

]

Per esportare l'intero archivio in formato CSV, sara possibile operare, come ormai di consueto,
in due modi:
e Premere il Tasto ‘Esporta in Excel...” posto nella parte bassa della finestra principale;
e Accedere al menu File della finestra principale e selezionare il sottomenu ‘Esporta in
formato Excel...’

In entrambi i casi vi verra chiesto di specificare una cartella dove salvare il file CSV appena
creato, mediante la finestra visualizzata qui sotto.

sfoglia per cartelle N 2 x]
Selezionare la Cartella di Destinazions ove creare | file Excel.

e del computer _:I
B Floppy da 3,5 pollici (4:)

E-e.p Brain {C:)

m-:..# InBox: Disk (D)

B/ Unita DVD (E:)

Iﬂ “ge Docs Disk (F:)

-0 Cult Disk (G:)

Euﬁ Disco rimovibile (H:)

Iﬂ:_j DnD 4103

E e Safe Disk (110

Eqﬂ Disco rimovibile (K:)

m«- Disco rimovibile (L)

- S iz rimneihile (- ﬂ

(6] annulla |

Una volta selezionata la cartella di destinazione e premuto il tasto ‘Ok’, il sistema, dopo il
necessario tempo di elaborazione, indichera, attraverso una finestra di notifica, la buona
riuscita dell’'operazione.

A questo punto sara possibile eseguire qualsivoglia tipo di operazione sul file CSV appena
creato.

Nota: I dati esportati risponderanno ai criteri indicati dai filtri, cid vuol dire che nel caso in cui
siano stati impostati dei filtri prima di eseguire |I'esportazione in CSV, verranno esportati i dati
presenti nel FIABManager che compaiono nella lista soci della finestra principale. Nel caso non
siano stati impostati filtri, il programma esportera tutti i dati presenti in FIABManager.
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-]

Esportare l'archivio, come detto in precedenza, & utile nel caso in cui si voglia eseguire copie di
sicurezza, o se si ha la necessita, ad esempio, di inviarlo via mail alla sede centrale.

Per eseguire un’esportazione dell’archivio sara necessario accedere, dalla finestra principale, al
menu ‘File’, e selezionare il sottomenu ‘Esporta Archivio...’.

Una volta selezionata tale voce, il sistema proporra una nota informativa che indica come verra
effettuata I’'esportazione.

Premendo ‘0k’, quindi, verra proposta una finestrella che chiedera di scegliere la cartella di
destinazione per |'esportazione dell’archivio, tale finestra € in tutto e per tutto identica alla
finestra di selezione cartella che compare scegliendo di esportare I'archivio in ‘formato Excel’,
gia indicata e discussa, quindi, nella sottosezione precedente.

Se tutto procede senza problemi, dopo il necessario tempo di elaborazione, il sistema
visualizzera una finestra di notifica che indica la buona riuscita dell’'operazione e quale nome &
stato dato al file appena creato.

E’ buona norma inviare periodicamente, alla casella database@fiab-onlus.it, |’archivio
aggiornato (circa una volta al mese o dopo che si € effettuato un nutrito numero di nuovi
inserimenti). In ogni caso I'archivio va inviato alla FIAB ogni qualvolta verra richiesto dalla
segreteria per l'invio dei notiziari.
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2 La Gestione degli Errori

Nel caso in cui FIABManager riscontri un errore, sia esso di carattere tecnico o funzionale, una
finestra lo notifichera.

FIABManager - Rilevazione Errore

Gestore errori

E' stato rilevato un errore di elaborazione o nella struttura del programma. Qui di sotto verranno riportate le
informazioni telative allerrore, Se il problema dovesse ripetersi, si prega di contattare la persona di riferimento
per guesto genere di problema.

Ambiente: Funzioni Generali

Azione: OpenConnection

Descrizione:  [Microsoft][Driver ODEC Microsoft Access] Il database & stato posto da un utente sconosciuto
in una skato che non consente di aprirlo o di bloccarlo,

. Chiudi...

Qualsiasi sia I'errore, FIABManager cerchera di ripristinare l'intero sistema affinché si possa
continuare a lavorare senza problemi, tuttavia, per sicurezza, si consiglia di chiudere
I'applicazione e riavviarla.

Se si nota che il problema persiste, si consiglia di contattare la persona di riferimento preposta
per la gestione di tale anomalia.

Per facilitare I'individuazione da parte dei tecnici dell’errore e quindi una sua piu veloce
risoluzione, consigliamo di aprire la cartella ove risiede il programma (normalmente
C:\Programmi\FIABManager\) e inviare copia del file ‘ErrorLog.txt’ via mail al responsabile
preposto alla gestione degli errori di FIABManager, oppure, se si preferisce, inviare una copia
di tale file a info@easyflysoft.it
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<& Il Manuale in Linea

E’ possibile, anche direttamente da FIABManager, accedere al presente manuale.

Per farlo, bastera cliccare sul menu ‘Help’ della finestra principale e selezionare il sottomenu
‘Accedi al Manuale in Linea’.

' FIABManager 2008 - Elenco Iscrikki

File  FEilkri 2 Visualizzazione  Azioni. .. |HE5||:|

Benvenuti in FiabManager  [nformazioni sul Programma

Da questa finestra sard poss
Excel. Per accedere alle opzi

effettuare ricerche, s

accedi al Manuale in Linea ) ;
= | sopra, oppure | puls:

Associazione | Tessera | Cogrnome Morme: Sesszo|Tipo Socio | Resider
572 | Acquistapace Pietro Ordinariofa
. efs test 716 Agazzi M.Luisa F Ordinariofa | San Ma
. efs test 745 Aggugini Zarmen F Ordinariofa | Paullo

E’ da notare che tale manuale € in formato Adobe Acrobat e che, quindi, sara necessario, per
poterlo consultare direttamente dal proprio computer, aver installato tale programma.





